
MẪU SỐ 5. SỔ XUẤT TÀI LIỆU LƯU TRỮ 
- Sổ xuất tạm thời tài liệu lưu trữ (Mẫu số 5a) 
- Trang bìa: 
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………………………………………. 

………………………………………. 

 

 

 

SỔ XUẤT 
 TÀI LIỆU LƯU TRỮ 

Số:…………. 
 

 

 

 

Bắt đầu ngày….tháng….năm; 

Kết thúc ngày….tháng….năm; 

 



+ Trang nội dung 
 

STT Ngày 
xuất 

Số phiếu 
yêu cầu 

Xuất đi đâu, 
mục đích, 

căn cứ xuất 

Tên và số 
phông 

Số mục 
lục Số hồ sơ Số lượng Người 

nhận Ghi chú 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 
          

          
          
          
          
          
          
          
 


