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Ln ban hành 	01 

 

Ngày ban hành 

    

1. Miic dIch: quy djnh trInh tsr, trách nhim và phuang pháp tip nhn, xir 1 h 
sa lien quan den vic phê duyt Miic liic ho si, tài 1iu np luu vào Trung tam Liru trü 
ljch sü. 

2. Phtm vi 

yt Mic 	 p u va) Ap ding dii vi hott d)ng phê du 	1ic h so!, tài 1iu no   
Trung tam Luu trtt ljch sir. 

b) Lãnh dto Chi ciic, PhOng Qua"n 1 Van thu - Luu trtt và các phông/dan vi 
trirc thuqc/b phn lien quan thuc Chi ciic chju trách nhim thirc hin và kiêm soát 
quy trInh nay. 

3. Tài lieu vin dn 
If 

a) Tiêu chun quc gia TCVN ISO 9001:2015. 

b) Các van ban pháp quy lien quan de^ cp ti Mic 5.8 
4. Dinh nghTaIvit tt 

a) Thu" tiic hành chInh: TTHC 

b) Chi cic Van thu - him trü: CCVTLT hoc Chi cllc 

c) PhOng Hành chinh - Tng hcip: P HCTH. 

d) Ph "Ong Qua"n l Van thu - Lru trü: P QLVTLT 

d) Trung tam Luu trU ljch sU: TTLTLS 

e) Tip nhn, trã kt qua: TNTKQ 

g)Buâc:B 

5. Ni dung quy trInh 

5.1 Diu kin thrc hin Thu" tiic hãnh chInh 

Sau khi duqc ngu&i dUng du ci quan, th chi.'rc duyt Miic hic h 	So!, tài lieu np 
hru vão; Co! quan, to chUc gUi van ban kern theo ho So! 	dê nghj 	Trung tam Luu trü 
ljch sU kiern tra, thârn djnh và trInh Chi cic tru&ng CCVTLT k) Quyet  djnh phê 
duyt Miic liic ho So!, tâi 1iu np luu vào Trung tam Luu trü ljch sU. 

5.2 Thanh Phan ho so' 
Ban 
chrnh 

Ban 
sao 

- COng van d nghj thm djnh Miic liic h 	So!, tài lieu np lu'u 
- Mic liic ho So!, tài lieu np hru (gUi file words kern theo) 
- Quye^t djnh thành lp 	Hi dông xác djnh giá trj tài lieu 
- Bien 	ban hop Hi dông xác djnh giá trj tai lieu. 

x 
x 
x 
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5.3 So ltrçrng ho so': 01 b 

5.4 Thô'i gian xtr 1: trong vông 03 ngày lam vic. 

5.5 
F 	 11 	 f 	 11 

Noi tip nhn và trä kt qua: B phn tip nhan và trã kt qua thuc TTLTLS. 

5.6 L phi: KhOng. 
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