UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 8539 /KH-UBND  Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 27 thang 12 ndm 2024

KE HOACH
Thyc hién nhiém vu cOng tac vin thw, luu trir nam 2025

Thuc hién Luat Luu trir; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 caa Chinh phii vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03
thang 4 nam 2020 cta Thu tuéng Chinh phi phé duyét Bé an Luu trix tai liéu
dién tir cia cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025; Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nim 2017 ctia Thi tudng Chinh phu Vé viée tang cudng cong tac
lap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich su;
Cong vin s6 7643/UBND-VX ngay 28 thang 11 nim 2024 caa Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viéc trién khai thuc hién cac noi dung sau kiém tra cong tac vin thu,
luru trir; D& an chinh ly tai liéu luu trir ton dong; Dé &n thu thap hé so, tai liéu vao
Luu trit lich su;

Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Ké hoach thyc hién
nhiém vu cong tac van thu, lvu trir nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén truyén, pho bién Luat Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024 va C4c
quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu trit dén can bo, cong chirc, vién chirc
nham nang cao nhan thtrc vé vi tri, vai trd, tAm quan trong ciia cong tac vin thu,
luu tri¥, gid tri tai liéu luu trtr va nghiép vu van thu, luu trir.

2. Tap trung thuc hién cic giai phap ciia dé an, ké hoach nham ting cudng
hi€éu qud cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit va quan ly tai liéu luu trir
cuia cac co quan, td chtrc trén dia ban Thanh phd ding quy dinh cua phap luét.

3. Néng cao trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, to chiic trong viée
quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, to6 chirc dat hi€u qua cao;
dé cao trach nhiém ctia can bd, cong chirc, vién chirc trong viéc 1ap ho so cong viéce
(ho so gidy) va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan dé tranh ho so ton dong.

4. T6 chire lap ho so dién tir va nop luu ho so dién tir vao Luu trit co quan
trén Hé thong quan ly tai liéu dién tir Lap ho so dién tir; s6 hoa tai liéu luu trix
giay, tao lap co so dir liéu doi vai tai liéu hinh thanh mai, nham dap tng yéu cau
chuyén doi so, xay dung chinh quyén dién tir va chinh quyén so.

11. NQI DUNG NHIEM VU TRONG TAM

1. Nhiém vu quan 1y nha nwéc vé cong tac vin thw, lru trir

a) Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix



- T6 chuc tuyén truyen trién khai, pho bién Luat Luu trit VA cac van ban
quy pham phap luat, huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir d6i véi cac
co quan, don vi thudc pham vi quan ly véi cac hinh thire nhu: gidi thiéu van ban,
t6 chire hoi nghi va viét tin, bai trén Cong thong tin dién tir S& Noi vy, Chi cuc
Vin thu - Luu trir.

- Phéi hop va hd trg cac co quan, to chirc trién khai, tip huan Luat Luu trix
va cac van ban quy pham phap luat méi ban hanh vé linh vyc vén thu, Tuvu tri;
dac bigt la cong tac lap hd so, giao nop hd so, tai liéu gidy vao Luu trit co quan,
Luu trit lich sir; 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan
trén Hé théng quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh.

- Trién khai, huéng dan thuc hién cac vian ban quy dinh méi ban hanh vé
linh vuc van thu, Iuu trir.

b) Xay dung vin ban quan ly nghiép vu vé cong tac van thu, luu trix

Ra soat, xay dung, sira doi, bo sung va ban hanh méi cac vian ban quan ly
nghiép vu cong tac van thu, luu trit phu hop véi Ludt Luu trir va cac quy dinh
phap luat hién hanh va tinh hinh thuc te tai Thanh pho.

c) Cong tac to chirc can bo, dao tao, bdi dudng, tap huan nghiép vu

-’Phéi hop t6 chirc cac lop dao tao, bdi dudng chuyén nganh van thu, luu trir
theo Ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chac cua Thanh pho
nam 2025.

- Phéi hop va hd tro cac co quan, to chac tap huan nghiép vu cong tac vin thu,
luu trir.

d) Tjép tuc thuc hién cdng tac quan ly hoat dong dich vu luu trix trén dia ban
Thénh pho theo quy dinh caa phép luat nhu: quan ly hoat dong dich vu luu tri,
kiem tra chat Iuwong hoat dong dich vu luu trit.

d) Tang cudng thyc hién lap hd so, giao nop ho so, tai liéu gidy vao Luu trit
co quan, Luu trir Iiph su; 1ap ho so dién tur va nop luu ho so dién tir vao Luu trir
co quan trén H¢ thong quan ly tai li¢u dién tr theo quy dinh.

e) Thuc hién nang cap phan mém quan 1y vin ban, hd so cong viéc dap tng
C4C y@u cau, tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

g) Tang cudng cong tac kiém tra chap hanh cac quy dinh phép luat veé
cong tac van thu, luu tr.

h) T4 chirc thuc hién cac nhiém vu trong tdm cua dé &n, ké hoach da duoc
phé duyét:

- Thyc hién nhiém vu trong tdm cua ké hoach dinh hudng phét trién nganh
van thu, luu trir dén nam 2025.

- Tiép tuc thyc hién cac dy 4n, dé 4n: D& &n chinh Iy tai liéu ton dong tai
cdc co quan, tO chuc trén dia ban Thanh pho giai doan 1975 - 2015; Dé an thu thap
ho so, tai liéu vao Trung tam Luu trir lich si Thanh pho...



- Tiép tuc thuc hién cac noi dung cong viéc theo chirc ning, nhiém vy va
phan cong tai Keé hoach s6 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho vé to chac thuc hién Quyét dinh s6 458/Qb-TTg
ngay 03 thang 4 nam 2020 cta Thu tuéng Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trir
tai liéu dién tur cta cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025” (so hoa tai liéu
luu trix giay, tao lap co sd dit liéu doi véi tai liéu hinh thanh mai).

2. Quan ly tai li¢u tai lwu trit co quan

a) Xay dung ké hoach thu thap tai liéu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

b) T6 chire xac dinh gié tri, chinh 1y tai liéu luu tri.

c) Ra soat, thuc hién huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

d) B6 tri Kho Luu trit, mua sam trang thiét bi; dinh ky vé sinh, xit méi, mot
trong Kho Luu trir dap irng yéu cau bao vé, bao quan an toan tai liéu luu tri.

3. Quan ly tai liéu tai Luru trir lich stt Thanh pho
a) Cong tac thu thap

Phéi hop véi cac co quan, to chie thuc hién cong tac thu thap ho so, tai liéu
vao Trung tdm Luu trix lich sit Thanh pho theo quy dinh.

b) Cong tac xac dinh gia tri tai liéu
- To chirc khao sat, huéng dan cac co quan, t6 chic xac dinh gia tri tai liéu
va lap Muc luc ho so theo Danh muc thanh phan nguon tai liéu nop Iuu.

- Kiém tra, tham dinh Muc luc h so, tai liéu ndp luu vao Trung tAm Luu trit
lich sur.

¢) Cong tac chinh ly tai liéu

- Thuc hién chinh Iy, sip xép tai liéu tai Kho Luu trir ctia Trung tim Luu trix
lich str.

- T6 chtc hoat déng dich vu luu trit dat hiéu qua, dang quy dinh.

d) Cong tac bao quan tai liéu

Thugng xuyén kiém tra tai ligu trong Kho Luu tri¥, céc ¢ thong dién, dién tu
va cac bién phap nghiép vu khac nham bao vé, bao quan an toan tai liéu.

d) Cong tac t6 chirc sir dung, phét huy gia tri tai liéu

- T6 chire trung bay, trién 18m tai liéu luu trir theo ké hoach.

- T6 chire phuc vy khai théac, st dung tai liéu luu trix tai Trung tAm Luu trix
lich sur, tiep tuc phuc vu khach dén tham quan trién Iam tai liéu luu trit.

e) Cong tac thong ké tai liéu
Thuc hién béo céo thong ké dot xuat, dinh ky tai liéu tai Trung tim Luu trit
lich sur.



g) Céac cong tac khac theo quy dinh

T chwe sir dung c6 hiéu qua céc trang thiét bi phuc vu cdng tac nghiép vu
luu trir va st dung tai liéu luu trir, boi nén, khr trang, khir axit. . .

I1II. TO CHUC THU'C HIEN
1. Thii trwéng cac co quan, td chirc

Céc co quan, to chirc can ctr ndi dung Ké hoach nay, cha dong trién khai
xay dung Ké hoach va chi dao cac co quan, don vi thudc pham vi quan Iy té chic
thuc hién cac nhiém vu cu thé vé cong tac van thu, luu trit nim 2025 phi hop voi
tinh hinh thuc té cua co quan, t6 chuc.

2. Giao Sé Nogi vu

a) Phdi hop vé6i Cuc Van thu va Luu trit nha nuée xay dung Ké hoach t6 chire
trién khai thi hanh Luat Luu trit va cap nhat kién thic, Ky nang giai quyét cong viec
cho cong chuc, vién chic tai Thanh phd H6 Chi Minh, thoi gian thuc hién trong
quy I nam 2025.

b) Bao cdo tong két thuc hién Dé an chinh 1y tai liéu luu trit ton dong cia
cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh phd theo Quyét dinh sé 5663/QD-UBND
ngay 24 thang 10 nim 2017 cta Uy ban nhan dan Thanh phé, thoi gian thuc hién
trong quy II ndm 2025.

¢) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chiic lién quan khao sat, tong hop
s6 luong tai liéu con ton dong giai doan 1975 - 2015, x4y dung D¢ an chinh Iy
bo sung Quyét dinh s6 5663/QD-UBND ngay 24 thang 10 nim 2017 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd, thoi gian thyc hién trong quy I ndm 2025.

d) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chirc xay dung don gia st dung
dich vu luu trit trén dia ban Thanh phd theo Théng tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15
thang 11 nam 2023 cua B§ N6i vu quy dinh dinh mtrc kinh té - ky thuat chinh 1y
tai liéu nén gidy va Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nam 2014 cua
B6 No6i vu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat tao 1ap co s¢ dir liéu tai liéu luu
trit va trinh Uy ban nhan dan Thanh phb xem xét, quyét dinh, thoi gian thuc hién
trong quy I nam 2025.

d) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chirc nghién ctru xay dung Pé an
quan 1y vé cong tac van thu - luu trit trén dia ban Thanh phd Ho Chi Minh tur
nam 2025, tim nhin dén nam 2035, thoi gian thuc hién trong quy 11 ndm 2025.

e) Chu tri, ph6i hgp S& Thong tin va Truyén thong, S& Tai chinh nghién ctru
x4y dung Dé an sé hoa ho so giai doan 1975 - 2015 trén dia ban Thanh phd,
thoi gian thuc hién trong quy I1I nam 2025.

g) Tiép tuc thuc hién cac dy an, dé an: cong trinh xay dung Trung tam
Luu trir giai doan 2; Dé &n chinh 1y tai liéu; Bé &n thu thap ho so, tai liéu; Ké hoach
s6 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.



h) Nghién ctru cac mé hinh, cac Dé an vé Luu trit co quan, Luu trit lich st
cua cac tinh, thanh pho; xay dung ké hoach t6 chirc doan hoc tap, trao d6i kinh nghiém
tai cac tinh, thanh pho vé cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh mai.

i) Xay dung ké hoach ting cudng cong tac kiém tra chap hanh cac quy dinh
phap luat vé cong tac van thu, luu trit; thuc hién kiém tra két qua, chat luong
hoat dong dich vu luu trir.

3. Giao S¢ Théng tin va Truyén thong

Chu tri, phdi hop S& Noi vu va cac co quan, to chic lién quan nang cap,
xay dung Hé thdng quan ly tai liéu dién tir ding chung trén dia ban Thanh phé
dap ng cac yéu cau, tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP
ctia Chinh phua va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua
Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu théng tin dau vao va yéu cau bao quan
tai lidu luu trir dién tir; Dé an s6 hoéa ho so giai doan 1975 - 2015 trén dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh.

4. Giao S¢ Tai chinh

Phdi hop S& Noi vu va So Thong tin va Truyén thong dé xuat dy toan
kinh phi thuc hién cac Bé an, cac ndi dung cong viéc tai Ke hoach nay, tham muu
trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, bé tri kinh phi dé thuc hién theo
quy dinh,

Trén day la Ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2025
cua Uy ban nhan dan Thanh phd; d€ nghi cac co quan, don vi t6 chure trién khai
thuc hién theo quy dinh./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Bo Noi vy; - A ’

- Cuc VTLTNN-BNV;

- TTUB: CT, céac PCT;

- C4c so, ban, nganh Thanh phé;

- S& Noi vu;

- UBND thanh phé Tha Brc;

- UBND céc quan, huyén;

- Tong Cong ty, Cong ty thuoc UBND/TP;
- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Phong VX;

- Luu: VT, (VX-Tri).
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