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CHI C!JC 
VAN THU' - 
LU1J TRO 

QUY TRINH 

Thm djnh Ke hoach  chinh 1 tài 
lieu 

Ma hiu: 
	

QT-03 

L&n ban hành 01 

Ngày ban hành 4I4./0207 

1. Mic dIch 

Quy djnh trInh tr, trách nhim và phuang pháp tip nhan, xi'r 1 ho^ scr lien quan 
den Thâm dinh Kê hoach chinh 1 tài 1iu 

2. Phim vi áp diing 

a) Ap ding d6i vai hoat dng ni b6 CC VTLT. 

b) Lânh dao  Chi cue, các phOng thuc Chi cue va cong chirc Co lien quan chju 
trách nhim th%rc hien  và kiêm soát quy trInh nay. 

3. Tài 1iu vin dn 

a) Tiêu chun qu6c gia TC\TN ISO 9001:2008. 

b) Các van bàn pháp quy lien quan de cp tai Khoàn 5.8. 

4. Dinh nghia/vit tat 

a) Chi cue Van thu - Liru trt: CC VTLT hoc Chi cue. 

b) PhOng Hành chinh - Tng hcp: P HC-TH. 

c) Phàng chuyên môn: CM 

d) Lành dao: LD 

d) Cong chirc: CC. 

e) H thng van ban din tir: HT VBDT. 

g) Biên bàn: BB. 

h) Buâc: B. 

5. Ni dung quy trInh 

5.1 Diu kiin thirc hin Thu tyc hành chinh 

- Tong hçip, th&m djnh U hoach và dr ti à kinh phi chinh l tài lieu. 
- Yêu cau các co quan, to chirc khi xây drng Kê hoach phài gi'ri ye Chi cue thâm 
djnh. 

5.2 Thành phân ho sr 

Ba 
II 

ch 
in 
h 

Bin sao 

- KE hoch chinh l tài lieu cUa co quan, don vi 
- Du toán kinh phi chinh 1 	tai 1iu 
- Biên ban thâm dnh cüa Chi c%1c VTLT 
- Phiêu trInh dê xuât cüa CC phi trách. 

x 
x 
x 
x 

x 
x 
x 

5.3 So hrçrng h 	so: 01 b 
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CHI CUC 

VAN THC - 
LUU TRIf 

QUY TRINH 

Thm dnh Kê  hoach chinh 1 tài 
'iu 

a Wu: 	QT-03 

Ln ban hành ó1 

Ngay ban hành 42/1o/&tfl7 

5.4 Thai gian xir 1: 20 ngày lam vic d& vi h0^ so dt yêu cu; them 03 ngày lam vic 
dôi vOi ho so chinh sra (chixa dt yêu cau). 

5.5 Noi tip nhân: B6 phn tip nh.n và trâ kt qua thuc Chi cic 

5.6 Le^ phi: Không 

5.7 Quy trinh xfr 1 cong vic 

TT Trinh tr Trách nhim Th?ñ gian 
Biu mu/K& 

qua 

B 1 
Tip nhn và dóng d.0 van Win den, 
quét van Um cap nht vào h thng van 
bàn din tü. 

CC Van thu, 
0,5 ngày 

- 	Thirc 	hin 
theo Mic 5.2 
- Cp nh.t vào 
HT VBDT. 

B2
VBDT 
LAnh dao P. HC-TH xi'r 1 	trên HT LD P HC- 

TH 
0,5ngay 

Chuyn 	trên 
HTVBDT 

B3 
Lãnh dao CC VTLT x*1 	trên HT 
VBDT 

Lành do 
CC VTLT 

0,5 ngay 
Chuyn 	trên 
HT VBDT 

B4 

- Chuyn CC phi trách xir l hO^ so 
- M& ho so côngvic: Son thào và tOA  

chrc hop ly 	kiên gop 	. 
- Tng hçrp gop 	, 1tp phiu trinh và 
trinh BB thm dnh (kern các tài lieu  co' 
lien quan). 

cc pht 
trách 

13,5 
ngày 

Phiu trinh 

- Tnr&ng hp can giâi trinh hoc b 
sung them thông tin. 

Olngay BB 

B5 
Lânh dao chuyên mon xem xét k 
phiu trinh 

LD CM 02 ngày 

Phiu trinh B6 
Lãnh dao P HC-TH xem xét k phiu 
trinh 

LD P HC- 
TH 

0,5 ngày 

B7 Lành dao Chi ciic phii trách xem xét k 
phiu trinh 

LD Chi 	c cii 
phii trách 01 ngày 

B8 

Länh dao  Chi cic xem xét, k 	duyt 
vAnbãn. LID 

O3ngày 

Tri.rông hp cn giãi trInh hoc bt sung 
them thông tin. 

CC VTLT 
01 ngày 

Phiu trinh 
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CHI C1JC QUY TRINH Ma hiêu: 	QT-03 

VAN THIS - Th.m djnh Ke hoach  chinh 1 tài Ln ban hanh 	ci 
LIXU TRIY 'iu Ngày ban hành 1g/4/0uir 

5.8 Cor s& pháp 1 

- Ludt Li.ru trit näm 2011. 
- Lust Dâu thâu näm 2013. 
- Nghj djnh 63/20141ND-CP ngày 26 tháng 6 näm 2014 cUa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt thi hành môt so diëu cUa Ludt dâu thâu ye 1a ch9n nhà thâu. 
- Quyêt dinh so 128/QD-VTLTNN ngày 01 tháng 6 näm 2009 cüaC%lc Van this và 
Lisu trft Nhà nisOc 	ban hành Quy trmnh "chinh 1 	tài 1iu giây" theo TCVN 
9001:2000. 
- Thông ti.r so 03/201 0/TT-BNV ngày 29 tháng 4 nam 2010 cüa B6 Ni viii quy djnh 
djnh mirc kinh té k5 thut chinh 1 	tài 1iu giây. 
- Thông ttx so 12/2010/TT-BNV ngày 26tháng 11 nam 2010 cüa B6 Ni vi Htràng 
dan phuang pháp xác djnh dan giá chinh 1 tai 1iu giây. 
- Chi thj so 35/CT-TTg ngày 07 thãng 9 n.m 2017 cUa Thu tuOng ChInh phü ye tang 
cuông cong tác lap ho sa va giao np ho sa vào km trtt co quan, km trCt ljch sir. 
- Chi thi so i 1/CT-UBND ngày 11 tháng 9 n.m 2017 cUa Uy ban nhãn dan thành 
phô ye vic tang cuäng cOng tác quãn 1 	tài 1iu kru tnt ti các ca quan to chirc trên 
dja bàn Thành phô Ho Chi Minh. 
- Quyêt djnh so 5663/QD-UBND ngày 24 tháng 10 näm 2017 ye vic phê duyt Dê 
an chinh 1 	tài 1iu h.ru tr& ton dong cüa Ca quan, tO chirc trên dja bàn Thành phô Ho- o
ChI Minh giai doan 1975 - 2015. Chi 

6. Biu mu 

TT Ten Biu mu 
1. 	Phiu trInh 

7. Hol  so liru: Hi so liru gim nhfrng thành phn sau 

TT Ho" sorhru 

1.  Thành ph.n ho sa theo Miic 5.2 (bàn chinh theo quy djnh) 

2.  Các biu mu tai  Miic 6 

3.  BB và Cong van ve^ thm dnh K6 hoch chinh 1 tai 1iu 

4.  Các ho^ so khác (nu co) trong qua trInh giãi quy& ho^ so 

HA o so duçic luu tai  CM và hru trtt theo quy djnh hin hành. 
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Dc  ltp - T' do - Hnh phüc 

       

 

iuEu TRIN}I HO so' 

Vnthu'coquan ghi: 

Ngày 	 

       

KInh giri: Chi cic truô'ng Chi cic Van thu - Lim trü 
Dêxuât: 
D6 mat 	  - 
D6 khthr 	  

1. Tom tt ni dung can trInh: 

2. \ kin d xut cüa chuyên viên: 

KInh trInh Lãnh d.o Chi cçic xem xét, chip thun./. 

Thành phó' H6 Chi Minh, ngày tháng nám 20 
CHUYEN VIEN TRINH 

SONOIVJTP.HOCFIIM[NH 
CIII CJC VAN TRU - LUU TR(f 

kin cüa Phông HC - Til Y kin cüa Phó Chi ciic trirO'ng 

Y kin cu' a Chi cic tru'O'ng 


